ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради Болградського району 
Одеської області
_________ 2023 року №____


 ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги
ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ВІДСУТНІСТЬ ВІДОМОСТЕЙ ПРО РЕЄСТРАЦІЮ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ ОСОБИ
Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)
	Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг/ виконавчий орган ради об’єднаної територіальної громади

	

1
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради Болградського району Одеської області


	2
	Місцезнаходження ЦНАП
	68421, вул. Центральна, буд. 135, с. Теплиця Болградського району Одеської області

	3
	Режим роботи ЦНАП
	Графік роботи: 
понеділок – п’ятниця з 8:30 до 17:30 
обідня перерва з 13:00 до 14:00
вихідний – субота, неділя
Години прийому суб’єктів звернення:
понеділок – четвер з 9:00 до 15:00
п’ятниця з 9:00 до 14:00

	4
	Телефон/факс, адреса електронної пошти, веб-сайт
	тел.: (04845) 5-62-22
електронна пошта: teplicacnap@ukr.net
офіційний веб-сайт  https://teplytska-gromada

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги 

	5
	Кодекси 
	Цивільний кодекс України

	6
	Закони України
	Закони України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні»;  «Про місцеве самоврядування в Україні»

	7
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 07.02.2022 № 265 «Деякі питання декларування та реєстрації місця проживання (перебування) та ведення реєстрів територіальних громад»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Особисте звернення фізичної особи або звернення законного представника

	9
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	· Заява;
· Паспорт громадянина України;
· Реєстраційний номер облікової картки платника податків (за    наявності);
- Документи на право власності на житлове приміщення/будинок;
- Документ, що посвідчує особу представника (у разі подання заяви представником особи).

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до центру надання адміністративних послуг Теплицької сільської ради

	11
	Платність надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом одного робочого дня після надходження звернення

	13
	Перелік підстав відмови у наданні адміністративної послуги
	Документи подані не в повному обсязі

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка про відсутність відомостей про реєстрацію місця проживання особи

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто або через законного представника

	16
	Примітка 
	   Для надання   адміністративної   послуги   заявник   має   можливість передавати електронні документи або їх електронні копії, а також інформацію (відомості, дані), що містяться у цих документах, з використанням мобільного застосунку Порталу Дія, який є складовою Єдиного державного вебпорталу електронних послуг «Портал Дія»



